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SEMINAR   „Erfolgreiche Messeorganisation!“Erfolgreiche Messeorganisation!“Erfolgreiche Messeorganisation!“Erfolgreiche Messeorganisation!“    

Unser Seminar bietet einen praxisorientierten Einstieg ins Thema Messeauftritt und vermittelt 
eine systematische Vorgehensweise bei der Vorbereitung einer Messebeteiligung. Sie 
erfahren, worauf es beim Umgang mit Dienstleistern ankommt und wie Sie das Projekt 
erfolgreich managen. Erfahrene Referenten aus Industrie und Messewirtschaft vermitteln 
Ihnen ihr Know-how und geben Ihnen wertvolle Tipps aus der Praxis. 

 
 
 
Dauer: 
 
Termine/Ort: 
 
 
Zielgruppe:        
 
 
 
 
 
Programm: 
 
09.00 – 09.30     
 
09.30 – 11.00     
 
 
 
11.00 – 11.15     
 
11.15 – 12.45  
 
 
 
12.45 – 14.00    
 
 

 
 
1 Seminartag von 09.00 bis 17.00 Uhr 
 
28.03.2012 und 20.09.2012 in Freiburg 
 
 
Das Seminar wendet sich an Projektassistenten, Marketing Mitarbeiter  
und Neueinsteiger und alle, die Messeauftritte von Beginn an 
erfolgreich umsetzen möchten. 
 
 
 
 
 
Anmeldung, Kennen lernen beim Kaffee 
 
Kommunikationsmedium Messeauftritt: Stärken und Herausforderungen 
Erfolgreicher Projektstart: Professionelles „Kick-off-Meeting“ 
Systematische Entwicklung eines Messekonzeptes 
 
PAUSE 
 
Strukturiertes Projektmanagement: Organisationsleitfaden 
Tätigkeits- und Terminplanung, Bedarfs- und Kostenermittlung 
Abwicklungen mit der Messegesellschaft, Exponatelogistik 
 
MITTAGSPAUSE 
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14.00 – 15.30     
 
 
 
15.30 – 15.45     
 

 
Veranstaltungsvorbereitung und Koordination von Dienstleistern 
Briefing des Messebauunternehmens, Standbauvarianten und 
Werbetechnik, Trends im Standbau, Bewertungskriterien für Entwürfe 
 
PAUSE 

15.45 – 17.00 
 
 
 
 
Preis: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Seminarort: 
 
Referentin: 

Veranstaltungsdurchführung und Koordination vor Ort 
Auswahl und optimale Vorbereitung des Messestandpersonals 
Messe-Nachbereitung & Erfolgskontrolle 
 
 
480,00 € zzgl. 19 % MwSt. 
 
Diese Leistungen sind darin enthalten: 
 

√ Seminarteilnahme inkl. ausführliche Seminarunterlagen 
√ Fachbuch „Messemanager“ 
√ Tagungsgetränke im Seminarraum 
√ Zwei Tee- und Kaffeepausen mit Obst und Gebäck 
√ Ein Mittagsmenü inkl. Mineralwasser 

 
 
Freiburg, Best Western Hotel Victoria 
 
Annina Oppinger, M.B.A. 
 

 
 
 
Und das ist Ihr Nutzen: 

• Sie erhalten praxisnahes Wissen von Experten aus Industrie und Messewirtschaft, 
das Sie sofort in Ihrer täglichen Arbeit anwenden können. 
 

• Sie optimieren Ihre Arbeitsabläufe durch eine systematische Vorbereitung und 
behalten ein dynamisches Projekt sicher im Griff. 
 

• Sie profitieren vom Lernen in kleinen Gruppen und interaktiver Wissensvermittlung. 
 

• Sie setzen Messebeteiligungen erfolgreicher um durch erprobte Konzepte, Methoden 
und Tipps aus der Praxis. 

 

• Sie erhalten Sicherheit auch nach dem Seminar durch umfassende 
Seminarunterlagen und ein wertvolles Nachschlagewerk. 

Änderungen sind vorbehalten. © 2004-2012, Externe Marketing & PR GmbH 
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ANMELDUNG    

PER  FAX  ZURÜCK AN:  07666 8848612 

Informationen zu den Teilnahmebedingungen sowie Stornierungsfristen finden Sie auf unserer 
Homepage. 

 

1-Tages-Kompakt-Seminar:  „Erfolgreiche Messeorganisation“ 

 

□ 28.03.2011 in Freiburg                   □ 20.09.2012 in Freiburg               (Zutreffendes bitte ankreuzen) 

___________________________________________________________________________________________________ 

Name, Vorname 

 

___________________________________________________________________________________________________ 

Position 

 

___________________________________________________________________________________________________ 

Firma 

 

___________________________________________________________________________________________________ 

Straße/Nr.     PLZ/Ort 

 

___________________________________________________________________________________________________ 

Telefon:      Email: 

 

 

__________________________________________________________________________________________________ 

Datum/Firmenstempel/Unterschrift 


